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A. En arkivsak pr. skole samlet for HOVEDPROTOKOLL; protokoll pr. klasse:
a) Standpunkt- og termin 2-karakterer = KAR_HOV.SRP
b) Termin 1-karakterer = KAR_HOV.SRP
c) Eksamenskarakterer = KAR_HOV.SRP

B. En arkivsak pr. skole samlet for ELEVLISTER
a) Alfabetisk elevliste alle elever pr. skole
= Skole\Diverse\EL_ALF_ST.RPT
b) Alfabetisk elevliste pr. basisgruppe (klasse)
 	= Skole\Basisgruppelister\BG_LIST.RPT
C. Administrativ saksbehandling (event. utvalgsbehandling)
· Herunder klage på lærer/undervisning:
Klage på en lærer/undervisning arkiveres i saksarkivet (event. i en felles sak). 
Dersom det medfører personellmessige konsekvenser for den aktuelle lærerr; som utløser en personalsak - skal dette i personalmappa til læreren.  Selve klagen kan da vedlegges (som kopi) i personalmappen.

