

Oppdatert 04.11.2011


Personløyve (drosje- og turvognløyve)
Sak (gjelder kun drosjeløyve):
· Generelt 

· Tittel:


Kommune – ledig drosjeløyve – utlysning dato
· Ansvarlig person:
Ann Sherin Skollevoll
· Arkivdel:

Sakarkiv 2011-
· Arkivkode: 

N12 – Persontransport utenfor rute
&18 – Bevilling, tillatelse, konsesjon, dispensasjon
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Relevante dokumenter i utlysningssaker:
· Utlysning av ledige drosjeløyver

· Søknad om løyve for persontransport med motorvogn
· Tildeling

· Klage (egen sak)
Dokumenter:
Utlysning av ledige drosjeløyver
Første dokument i utlysningssaker skal alltid være selve utlysningen. Dersom ikke utlysningen er lagt inn, må vi hente den på nettet når vi mottar første søknad.
· Generelt

· Dokumenttype:
Internt notat uten oppfølging
· Beskrivelse:

Utlysning av ledige drosjeløyver i kommune
· Ansvarlig person:
Ann Sherin Skollevoll
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Rediger Saksdokument

sak
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Journaldato
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Søknad om løyve for persontransport med motorvogn
Søknaden journalføres, stemples og skannes.
Vedlegg skannes (med unntak av politiattest, bekreftelse fra Brønnøysund, attest om skatt og lønnsopplysninger)
· Generelt

· Beskrivelse:

Søknad om løyve for persontransport med motorvogn  - navn og etternavn på søkeren
· Avsender:

Søker 
· Ansvarlig person:
Ann Sherin Skollevoll
· Lagret på papir:
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 (krysses av hvis garanti ligger ved husk å skrive i 
merknader at garantien er lagret på papir)
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NB! Husk å skrive i merknader at politiattest mv er levert til saksbehandler.
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Klage:
Hvis det forekommer klage i forbindelse med tildeling av løyve, opprettes egen sak: Disse saker blir politisk behandlet pr klager.

· Generelt 

· Tittel:


Klage – tildeling av drosjeløyve – kommune – navn 
på  klager

· Ansvarlig person:
Ann Sherin Skollevoll
· Arkivdel:

Sakarkiv 2011-

· Arkivkode: 

N12 – Persontransport utenfor rute

&02– Anke, klage, søksmål
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Husk saksreferansen til utlysningssaken:
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Sak gjelder drosje- og turvognløyve:
· Generelt 

· Tittel:


Kommune – fornavn etternavn/firmanavn (AS skrives 

alltid slik)/ – drosje-/turvognløyve
· Ansvarlig person:
Ann Sherin SKollevoll – drosjeløyve
Kjell Vinknes – turvognløyve

· Foregående sak: 
Legges inn hvis historisk sak fra før
· Arkivdel:

Løyvesaker
· F.nr./navn:

Kommune (fullt ut) etternavn fornavn/firmanavn
· Arkivkode: 

N12 – Persontransport utenfor rute
[image: image8.png]ogboks for

Rediger egenskaper

ebside

Rediger egenskaper

Tittel *

Prosjekt

Tilgangsgruppe *
Tilgangskode *
Ansvarlig *

Arkdvstatus *

Foregaende sak
Journalenhet
Arkivdel

Lagret pa papir
Far./navn *
Felleskl. *
FagkL.

Tileggskl.

Kristiansand kommune - Per Anders Johnsen - drosjeloyve

Public
U - Ugradert
|anne Siri Skomedal - Samferdsel

5 - Under behandling

200800385 - Kristiansand kemmune - Per Anders John. J

Vest-Agder fylkeskommune
Loyvesaker
o

Kristiansand kommune Johnsen Per Anders

N12 - Persontransport utenfor rute

v for 8 soke fram en arkivkode





Relevante dokumenter i personløyvesaker:

· Søknad om løyve (gjelder bare turvogn. Se egen utlysningssak for drosjeløyve)

· Tildeling av løyve
· Garanti
· Oppsigelse av løyve – retur av løyvedokument (original sendes til Ann Sherin etter journalføring) Original løyve skal returneres dokumentsenteret for arkivering.
· Tilbakebetaling av løyvegebyr

· Reserveløyve

· Bestyrerforhold

Dokumenter:
Dokumenter overført fra utlysningssaken (gjelder bare drosjeløyve)
Når noen har blitt tildelt drosjeløyve oppretter vi et dokument. Her tilknytter vi søknaden og tildelingsbrevet. Garantien kopieres fra utlysningssaken (hvis det foreligger der)
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· Generelt
· Dokumenttype:
Internt notat uten oppfølging

· Beskrivelse:

Tildeling av løyve

· Ansvarlig person:
Anne Siri Skomedal
Garanti

Garantien journalføres, stemples, skannes og arkiveres (se egen rutine).
· Generelt

· Beskrivelse:

Garanti 
· Avsender:

Bank

· Ansvarlig person:
Anne Siri Skomedal
· Lagret på papir:
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· Avs. ref.:

Garantinummer
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