Vigo –søknad sendt fra skolen til Dokumentsenteret i ettertid.:
· [bookmark: _GoBack]Sjekk at alle vedlegg ligger inne i 360 allerede. (enten som "vedlegg til søknad om læreplass…." eller "søknad om individuell vurdering…" )
· Sjekk/endre tilgangsgruppe til elev-inntak (da skal alle de som trenger tilgang, ha tilgang til dokumentet).
· Hvis alt ligger inne, makuler dokumenter som kommer fra skolen.
· Hvis ikke, skann som nytt dokument: "vedlegg til ….
· Neste år: alle vedlegg til vigo-søknad, journalføres på utd. Avd (får beskjed hvert år hvem skal vi føre dette på) tilgangsgruppe: elev-inntak, uansett om de søker om lærlingplass eller skoleplass. Fagopplæring er lagt inn i elev-inntak tilgangsgruppe og da er det mulig for de på utd. å omfordele til disse. Vi skal ikke tenke på det!

Merknad skrevet 06.05.2014
