Uke: 2, 3: Undertegnet kompetansebevis privatister (ca. 1500) – Eksamenskontoret i Vest-Agder
Uke 4, 5, 6: Inntak – tilleggsopplysninger – (ca 800) - frist 01.02.
Uke: 4, 5, 6: Inntak – søknad om ekstra opplæringsår eller utsatt bruk av ungdomsrett (ca 110) – frist 01.02.
Uke 4, 5, 6: Søknad om utvidelse av opplæringsretten – frist 01.02.
Uke 5, 6: Tilskudd til vilttiltak – frist 01.02.
Uke 5, 6: Søknad om tilrettelegging av prøver og eksamen – frist 15.02.
Uke 8: Inntak – tilleggsopplysninger/spesialundervisning (ca 200) – frist 01.03.
Uke 9 og 10: Tilskudd til kulturtiltak/friluftslivstiltak/folkehelsetiltak/IMDI midler – frist 01.03.
Uke 9 og 10: Tilbud om skoleplass særskilte søkere (ca 200)
Uke 10 og 11: Infobrev – søknad om læreplass (lærlinger) – dokument ut - ca 50 stk
Uke 10, 11, 12: Svar på tilbud om skoleplass (ca 200) – dokumenter (svarslipp) inn fra søkere



Februar/Mars: Tilrettelegging ved heldagsprøver og eksamen (ca 70)
Uke 10: Inntak – dokumenter ut fra VIGO til alle særskilte søkere – tilbudsbrevet






ÅRSHJUL - DOKUMENTSENTERET


Uke 39 og 40: Melding om elever som søker fortrinnsrett – (ca 70) - frist 01.10.
Uke 44 og 45: Priser og stipender – frist 01.11. (ca 100)
November: Søknad om tilrettelegging av prøver og eksamen
Desember: Halvårsvurderinger












[bookmark: _GoBack]August: Søknad om spesialskyss (ca 80) – dokumenter ut, manuell journalføring
August/September: Søknad om skyss – eget transportmiddel (ca 110)
August/September: Oppstartssamtaler
September: IOP (ca 360)






Tall er hentet fra 2014
Uke 20 og 21: Svar på spillemiddelsøknader – dokumenter ut fra idrettsanlegg.no (ca 200)
Mai/Juni: Klage på skriftlig eksamen + standpunktkarakter (ca 200)
Uke 26: Undertegnet karakterprotokoll (ca 1200)
Juni/Juli: Undertegnet vitnemål (ca. 1000)
Juni/Juli: Undertegnet kompetansebevis (ca 3000)
Juni/Juli: Årlig rapport om spesialundervisning (ca 500) - frist 01.07







     



   


  November/Desember





           Januar/Februar


              Juni/Mai


                




September/Oktober














       Mars/April
 




Utd: kjjøre  elevmapper fra Vigo
Utd: kjøre dokumenter fra vigo
 August/Juli












