

Gjelder fra 01.11.2013

Elevmapper
Sak:
· Generelt 

· Tilgangskode:
UO – Unntatt offentlighet 
· Paragraf: 

offl. § 13/fvl. § 13
· Tilgangsgruppe: 
Elev
· Tittel:


Elevmappe @ fornavn mellomnavn etternavn    
(mellomrom på begge sider av @)
· Ansvarlig:

RIM Integrasjon – Vest-Agder fylkeskommune
· Arkivdel:

Elevarkiv
· Lagret på papir:
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· F.nr./navn:

Fødsels- og personnummer (11 siffer uten mellomrom)
· FellesKl.: 

---
· FagKl:


B31 – Elever
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Kontakt og sakspart:
Når elevmappen opprettes skal vi også opprette eleven som kontakt og sakspart.

· Generelt 

· Fødselsnummer:
Fødsels- og personnummer (11 siffer uten mellomrom)
· Fornavn: 


Fornavn og mellomnavn
· Etternavn: 

Etternavn (se Norsk standards alfabetiseringsregler)
· Adresse 

· Privatadr.:

Må være utfylt hvis vi ikke har e-postadresse
· Kommunikasjon
· E-post:


Må være utfylt hvis vi ikke har privatadresse
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Legg eleven til som sakspart i elevmappesaken
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Kontakt Virksomhet Rolle

Knut Arne Rugsland sakspart




Relevante dokumenter i elevmappesaker:

Alle dokumenter som gjelder en enkelt elev skal i elevmappen.

Vi har egne rutiner på følgende dokumenter:
· Innmelding av elev som søker fortrinnsrett

· Søknad om utvidelse av opplæringsretten
· Lærekontrakt/opplæringskontrakt til godkjenning
· Godkjent lærekontrakt/opplæringskontrakt

· Praksisvurdering

· Oppmelding

· Prøveprotokoll

· Kompetansebevis

· Halvårsrapport

· Kom i gang - søknad/handlingsplan/sluttvurdering
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